           领导干部办公用房申报表

所在单位：                            填表时间：

	姓名
	
	职务
	

	办公地点
	
	房屋面积
	

	联合办公人员
	
	人均面积
	

	是否存在两处以上办公场所（包括联合办公人员）
	（如果有，请说明原因与地点）

	本部门是否存在其它用房（如接待室、会议室等）
	（如果有，请说明原因与地点）

	申报人签字
	
	联合办公人员签字
	

	所在党总支审核意见
	                  签字（盖章）：         


注意事项：

1、 领导干部办公用房分配应遵循“四严禁”原则：严禁单独办公室；严禁与非坐班人员联合办公；严禁超标准配备办公用房；严禁一人多处办公场所（对所有坐班人员均适用，如确系工作需要，所在单位应作文字说明，并报请分管校领导批准）。

2、 请认真填写表格，申报人和联合办公人员均需对填报的真实性进行签字承诺。

3、 本表格一式两份，一份所在单位（部门）留存，一份交党政办公室。

